
  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ปฏทิินปฏบิตัิงาน 
ประจ าภาคเรยีนท่ี 2  ปีการศกึษา 2566 

วิทยาลยัเทคนคิสมุทรสงคราม 

สถาบนัการอาชวีศกึษาภาคกลาง 5 

ส านกังานคณะกรรมการการอาชวีศกึษา 

งานวางแผนและงบประมาณ 

ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื 

วทิยาลยัเทคนิคสมุทรสงคราม 



  
 

ค ำน ำ 

  ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยเทคนิคสมุทรสงครามเป็นกรอบแนวทางในการด าเนินการศึกษา
และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานร่วมกันของบุคลากรภายในวิทยาลัย  ซึ่งจัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ     
การวางแผนการปฏิบัติงานในภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2566 ด้านการเรียนการสอน การจัดกิจกรรมพัฒนา
ผู้เรียน ด้านการบริหารจัดการสถานศึกษา ท้ังฝ่ายบริหารทรัพยากร ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ ฝ่ายพัฒนา
กิจการนักเรียนนักศึกษา และฝ่ายวิชาการ 
  ท้ายนี้ ขอขอบคุณคณะผู้บริหาร คณะผู้จัดท า และผู้มีส่วนเกี่ยวข้องท่ีให้ความร่วมมือ ใน   
การจัดท าปฏิทินปฏิบัติงาน ประจ าภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2566  ของวิทยาลัยเทคนิคสมุทรสงคราม       
จนส าเร็จได้เป็นอย่างดี และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าผู้ท่ีเกี่ยวข้องจะน าไปใช้เป็นกรอบแนวทางและติดตามผลการ
ด าเนินงานในห่วงเวลาดังกล่าวได้อย่างมีประสิทธิภาพและบรรลุผลส าเร็จตามเป้าหมายต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานวางแผนและงบประมาณ 
ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

กันยายน 2566 
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สำรบัญ 
หน้ำ 

ค าน า                                     ก 
สารบัญ               ข 
ปฏิทินเดือน ตุลาคม       2566            1 
ปฏิทินเดือน พฤศจิกายน 2566            3 
ปฏิทินเดือน ธันวาคม     2566            5 
ปฏิทินเดือน มกราคม     2567            6 
ปฏิทินเดือน กุมภาพันธ์   2567            8 
ปฏิทินเดือน มีนาคม       2567                        10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจําเดือน ตุลาคม 2566 
เดือน/ป ี สัปดาห ์ อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ต.ค. 2566  1 2 3 4 5 6 7 13 ต.ค. = วันคล้ายวันสวรรคต  
              (ในหลวงรัชการที่ 9) 

 
1 8 9 10 11 12 13 14
2 15 16 17 18 19 20 21 23 ต.ค. = วันปิยมหาราช  
3 22 23 24 25 26 27 28
4 29 30 31     

 
วัน เดือน ป ี การปฏิบัติงาน หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ
ตลอดเดือน -  สํารวจพัสดุคงเหลือ ประจําปี 2566      งานพัสดุ 

-  รับจัดทํา รบับริการ รับจ้าง ผลิตเพ่ือจําหน่าย งานส่งเสริมผลิตผลการค้า 
-   โครงการอาชีวะช่วยประชาชน Fix it Center แบบถาวร งานโครงการพิเศษ 

2-3 ต.ค. 66 - นําเข้าผลการเรียนของนักเรียน นักศึกษา เข้าสู่เว็บไซต์ของวิทยาลัย 
และระบบ RMS 

งานศูนย์ข้อมูล 

- ปรับปรุงข้อมูลนักเรียน นักศึกษา ระดับช้ัน ปวช.2, ปวช.3 และ ปวส.2 
ผ่านเว็บไซต์ 
- การอัพเดทข้อมูล v – cop 

2-6 ต.ค. 66 ครูผู้สอนรายวิชาฝึกงานและรายวิชาในสถานประกอบการ ส่งแผน     
การนิเทศการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ 

งานทวิภาคี/ครูนิเทศ 

2-15 ต.ค. 66 ครูที่ปรึกษา/ครูนิเทศรายวิชาฝึกงานและรายวิชาในสถานประกอบการ
ส่งโครงการฝึก  

งานทวิภาคี/ครูนิเทศ 

2-16 ต.ค. 66 นักเรียน นักศกึษา แก้ผลการเรียน 0 และ มส. ภาคเรียนที่ 1/2566 งานวัดผล 
2-20 ต.ค. 66 ครูที่ปรึกษา/ครูนิเทศแจ้งการตรวจสอบรายช่ือการกรอกข้อมูลในระบบ 

DVE ของนักเรยีน นักศึกษา  
งานทวิภาคี/ครูนิเทศ 

3-5 ต.ค. 66 รับเงินลงทะเบียนเรียน ระดับ ปวช. ภาคเรียนที่ 2/2566 งานการเงิน 
4 ต.ค. 66 -  ขออนุมัติแผนปฏิบัติราชการประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2567            

   จากคณะกรรมการบริหารสถานศึกษา 
งานวางแผน 

-  ปฐมนิเทศการฝึกงาน เวลา 13.00 น.  ณ อาคารกิจกรรม  งานทวิภาคี/ครูที่ปรึกษา
6 ต.ค. 66 

  
-  แจ้งยอดงบประมาณจัดสรรค่าวัสดุการศึกษา เพ่ือจัดทํา สผ.1 งานวางแผนฯ 
-  รับเงินลงทะเบียนเรียน ระดับ ปวส. ภาคเรียนที่ 2/2566  งานการเงิน 

9 ต.ค. 66 -  เปิดภาคเรียนที่ 2/2566 งานทะเบียน 
-  นิทรรศการสง่เสริมการอ่าน “น้อมรําลกึพระมหากรุณาธิคุณ รัชกาลที ่9” งานวิทยบริการฯ 

9-12 ต.ค. 66 ตรวจสอบตารางสอน ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 งานหลักสูตร/       
หัวหน้าสาขาวิชา 

9-31 ต.ค. 66 ประชาสัมพันธ์ให้ผู้กู้ยืมรายใหม่/รายเก่า ย่ืนแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืม งานแนะแนว 
9 ต.ค.-9 พ.ย.66 นักเรียน นักศกึษายื่นคําร้องขอเทียบโอนรายวิชา งานวัดผล 
9-27 ต.ค. 66 นักเรียน นักศึกษา ลงทะเบียนเรียนเพ่ิม/เรียนซ้ํา/ปรับพ้ืน และปรับผลการเรียน งานทะเบียน 
10 ต.ค. 66 โครงการหน่วยบําบัดทุกข์ บํารุงสุข สร้างรอยย้ิมให้ประชาชน งานโครงการพิเศษ 
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วัน เดือน ป ี การปฏิบัติงาน (ต่อ) หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ
10-12 ต.ค. 66 - นักเรียน นักศึกษา ภาคเรียนที่ 2/2566 ลงทะเบียนล่าช้า งานทะเบียน 

- รับเงินลงทะเบียนล่าช้า ภาคเรียนที่ 2/2566 งานการเงิน 
- การอัพเดทข้อมูลบนเว็บไซต์ http://sstc.wittayalai.com/ งานศูนย์ข้อมูล 

15 ต.ค. 66 นิทรรศการส่งเสริมการอ่าน “วันปิยะมหาราช” งานวิทยบริการฯ 
15-31 ต.ค. 66 ครูผู้สอนส่งแผนการจัดการเรียนรู้/โครงการสอน ภาคเรียนที่ 2/2566 งานหลักสูตร 

16 ต.ค. 66 ส่งรายงานการวิจัยในช้ันเรียน ภาคเรียนที่ 1/2566 งานวิจัย 
16-20 ต.ค. 66 กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที่ 1  ครูที่ปรึกษา 

17 ต.ค. 66 ครูผู้สอนส่งผลการแก้ 0 และ มส. ภาคเรียนที่ 1/2566 งานวัดผล 
19 ต.ค. 66 สาขาวิชาส่งตัวอย่างต้นฉบับใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานรายสัปดาห์ งานหลักสูตร/       

หัวหน้าสาขาวิชา 
20 ต.ค. 66 วันสุดท้ายของการ โอน-ถอน-พักการเรียน งานทะเบียน 

22-27 ต.ค. 66 ปรับแก้ ตรวจสอบรายวิชาและช่ัวโมงตามตารางสอน ประจําภาคเรียน   
ที่ 2/2566 

งานหลักสูตร/       
หัวหน้าสาขาวิชา 

24 ต.ค. 66 รวบรวม สผ.1 เพ่ือจัดซื้อจัดจ้างวัสดุการศึกษา ประจําภาคเรียนที่ 2 /2566 งานพัสดุ 
24-27 ต.ค. 66 - กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที ่2  ครูที่ปรึกษา 

-  ประเมินองค์การมาตรฐานดีเด่น (ระดับ สอจ.) งานกิจกรรม 
26-27 ต.ค. 66 ลงทะเบียนซ่อมกิจกรรม ภาคเรียนที่ 2/2566 งานกิจกรรม 
30-31 ต.ค. 66 กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที่ 3  ครูที่ปรึกษา 

30 ต.ค. 66 -  วันสุดท้ายของการรักษาสภาพการเป็นนักเรียน นักศึกษา งานทะเบียน 
-  ครูผู้สอนส่งเล่มหรือไฟล์รายวิชาโครงงานวิชาชีพภาคเรียนที่ 1/ 2566 งานวิจัย 

31 ต.ค. 66 ส่งรายงานผลการดําเนินโครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566 และรายงานผลการดําเนินงานโครงการนอกแผนฯ  

งานวางแผน/
ผู้รับผิดชอบโครงการฯ

ปี งปม. 2566 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ห น้ า  | 3 
 

ปฏิทินปฏิบัติงานประจําเดือน พฤศจิกายน 2566 
เดือน/ป ี สัปดาห ์ อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

พ.ย. 2566 4    1 2 3 4   
5 5 6 7 8 9 10 11   
6 12 13 14 15 16 17 18   
7 19 20 21 22 23 24 25   
8 26 27 28 29 30     

 
 

วัน เดือน ป ี การปฏิบัติงาน หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ
ตลอดเดือน -  รับจัดทํา รบับริการ รับจ้าง ผลิตเพ่ือจําหน่าย งานส่งเสริมผลิตผลการค้า 

-   โครงการอาชีวะช่วยประชาชน Fix it Center แบบถาวร งานโครงการพิเศษ 
1 พ.ย. 66 พิธีเปิดองค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย และการแข่งขัน

ทักษะวิชาชีพ ทักษะพ้ืนฐาน ระดับ สอจ. สมุทรสงคราม ประจําปี
การศึกษา 2566 

สอจ.สมุทรสงคราม/งาน
กิจกรรม/งานพัฒนา

หลักสูตร 
1-3 พ.ย. 66 กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที่ 3 ครูที่ปรึกษา 

- การอัพเดทขอ้มูลบนเว็บไซต์ http://sstc.wittayalai.com/ งานศูนย์ข้อมูล 
1-10 พ.ย. 66 ส่งหนังสือโควตาไปยังสถานศึกษาใน/นอกจังหวัด งานทะเบียน 

3 พ.ย. 66 ส่งรายงานการนิเทศรายวิชาฝึกงาน/ฝึกอาชีพ (สัปดาห์ที่ 1-3) งานทวิภาคี/ครูนิเทศ 
6-10 พ.ย. 66 

  
-  กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที่ 4 ครูที่ปรึกษา 
-  ประเมินองค์การมาตรฐานดีเด่น (ระดับ ภาคกลาง) งานกิจกรรม 
-  ส่งเอกสารใหผู้้กู้ยืมเงินรายใหม่/รายเก่าย่ืนแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืม งานแนะแนว 

7 พ.ย. 66 -  ส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงาน (สัปดาห์ที่ 1-3) งานหลักสูตรฯ/ 
หัวหน้าสาขาวิชา 

-  ส่งบันทึกหลงัการสอน (สัปดาห์ที่ 1-3) งานหลักสูตรฯ 
9 พ.ย. 66 วันสุดท้ายของการย่ืนคําร้องขอเทียบโอนรายวิชา งานวัดผลฯ 

13-17 พ.ย. 66 กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที่ 5 ครูที่ปรึกษา 
14 พ.ย. 66 นิทรรศการหนังสือน่าอ่าน งานวิทยบริการฯ 
15 พ.ย. 66 โครงการหน่วยบําบัดทุกข์ บํารุงสุข สร้างรอยย้ิมให้ประชาชน งานโครงการพิเศษ 

20-24 พ.ย. 66 - โครงการประกวดสิ่งประดิษฐ์ฯ ระดับสถานศึกษา ประจําปีการศึกษา 
2566 

งานวิจัยฯ  

- กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที ่6 ครูที่ปรึกษา 
-  งานประชุมวิชาการองค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย        
การแข่งขันทักษะวิชาชีพ ทักษะพื้นฐาน ระดับภาค ภาคกลาง ครั้งที่ 31 
ประจําปีการศึกษา 2566 

งานกิจกรรมฯ/ 
งานหลักสูตรฯ 

21 พ.ย. 66 นิทรรศการส่งเสริมการอ่าน “ประเพณีลอยกระทง” งานวิทยบริการฯ 
22 พ.ย. 66 กิจกรรมเมาไมข่ับ ไม่กลับเอง เน้น......ปลอดภัย สวมใสห่มวกกันน็อค ศูนย์ TO BE NUMBER 

ONE 
23 พ.ย. 66 นิทรรศการส่งเสริมการอ่าน “วันพ่อ” งานวิทยบริการฯ 
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วัน เดือน ป ี การปฏิบัติงาน (ต่อ) หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ
24 พ.ย. 66 -  ส่งรายงานการสัมมนารายวิชาฝึกงาน งานทวิภาคี/ครูนิเทศ 

-  ส่งรายงานการนิเทศรายวิชาฝึกงาน/ฝึกอาชีพ (สัปดาห์ที่ 4-6) 
27-30 พ.ย. 66 กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที่ 7 ครูที่ปรึกษา 

28 พ.ย. 66 -  ส่งบันทึกหลงัการสอน (สัปดาห์ที่ 4-6) งานหลักสูตรฯ 
-  ส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงาน (สัปดาห์ที่ 4-6) งานหลักสูตรฯ/ 

หัวหน้าสาขาวิชา 
29 พ.ย. 66 รับบริจาคโลหิตร่วมกับสํานักงานกาชาดจังหวัดสมุทรสงคราม งานสวัสดิการฯ 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจําเดือน ธันวาคม 2566  
เดือน/ป ี สัปดาห ์ อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ธ.ค. 2566 8      1 2 11 ธ.ค. 2566 = วันคล้ายวันพระราช      
                     สมภพ 

 

9 3  4  5 6 7 8 9 10 ธ.ค. 2566 = วันรัฐธรรมนูญ 
10 10 11 12 13 14 15 16 11 ธ.ค. 2566 = ชดเชยวันรัฐธรรมนูญ 
11 17 18 19 20 21 22 23  
12 24 25 26 27 28 29 30
13 31       

 
วัน เดือน ป ี การปฏิบัติงาน หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ
ตลอดเดือน 

  
- รับจัดทํา รับบริการ รับจ้าง ผลิตเพื่อจําหน่าย งานส่งเสริมการผลิตผล

การค้าฯ 
- นิเทศการจัดการเรยีนการสอนภายใน รองฯ  ฝ่ายวิชาการ/

หัวหน้าสาขาวิชา 
- จัดทําแผนการเรยีนนักศึกษา รหัส 2567  งานหลักสูตร/ 

หัวหน้าสาขาวิชา 
-   โครงการอาชีวะช่วยประชาชน Fix it Center แบบถาวร งานโครงการพเิศษ 

1-22 ธ.ค. 66 ออกแนะแนวสัญจร ประจําปีการศึกษา 2567 งานแนะแนวฯ 
3-5 ธ.ค. 66 - การอพัเดทข้อมูลบนเว็บไซต์ http://sstc.wittayalai.com/ งานศูนย์ข้อมูล 

- การอพัเดทข้อมูล v – cop 
4-8 ธ.ค. 66 กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที่ 8 ครูที่ปรกึษา 
8 ธ.ค. 66 นิทรรศการส่งเสริมการอ่าน “วันรัฐธรรมนญู” งานวิทยบรกิารฯ 

11-15 ธ.ค. 66 - รับสมัครและสอบสัมภาษณ์นักเรยีน นักศึกษา (รอบโควตา) งานทะเบียน 
- ครูผู้สอนส่งแบบแจ้งสอบในตารางสอบปลายภาค ภาคเรียนที ่2/2566 งานวัดผล 
- กิจกรรมโฮมรมู ครั้งที่ 9 ครูที่ปรกึษา 

12–15 ธ.ค.66 ลูกเสือเข้าค่ายพักแรม งานกิจกรรม 
13 ธ.ค. 66 ออกหนว่ยโครงการหนว่ยบําบัดทุกข์ บํารงุสุข สร้างรอยยิ้มใหป้ระชาชน งานโครงการพเิศษ 
15 ธ.ค. 66 -  จัดซื้อหนังสือเรียนภาคเรยีนที่ 2/2566 (โครงการเรยีนฟรี 15 ปี) งานพัสด ุ

-  ส่งรายงานการนิเทศรายวิชาฝึกงาน/ฝึกอาชพี (สัปดาหท์ี่ 7-9) งานทวิภาคี/ครนูิเทศ 
17-29 ธ.ค. 66 ครูผู้สอนส่งต้นฉบับข้อสอบปลายภาค ภาคเรียนที่ 2/2566 งานวัดผล 
18-22 ธ.ค. 66 กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที่ 10 ครูที่ปรกึษา 

19 ธ.ค. 66 -  ส่งบันทึกหลังการสอน (สัปดาห์ที่ 7-9) งานหลักสูตร/ 
หัวหน้าสาขาวิชา -  ส่งใบเบกิค่าสอนเกินภาระงาน (สัปดาห์ที่ 7-9) 

20 ธ.ค. 66 ประกาศผลสอบสัมภาษณ์นักเรียน นักศึกษา (รอบโควตา) งานทะเบียน 
25-29 ธ.ค. 66 กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที่ 11 ครูที่ปรกึษา 

28 ธ.ค.66 กิจกรรมสานสัมพันธ์พี่น้องเทคนิค งานกิจกรรม 
28-31 ธ.ค. 66 โครงการอาชีวะ ช่วยประชาชน Fix it Center เทศกาลปีใหม ่ งานโครงการพเิศษ 

-  ธ.ค. 66 โครงการประกวดส่ิงประดษิฐ์ฯ ระดับ สอจ. ประจําปีการศึกษา 2566 งานวิจัย 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจําเดือน มกราคม 2567 
เดือน/ป ี สัปดาห ์ อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ม.ค. 2567 13  1 2 3 4 5 6 1 ม.ค. = วันขึ้นปีใหม ่  
14 7 8 9 10 11 12 13 2 ม.ค. = วันหยุดชดเชยวันขึ้นปีใหม ่
15 14 15 16 17 18 19 20  
16 21 22 23 24 25 26 27
17 28 29 30 31    

 

วัน เดือน ป ี การปฏิบัติงาน หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ
ตลอดเดือน 

  
- โครงการประหยัดพลังงาน วิทยาลัยเทคนิคสมุทรสงคราม โครงการอนุรักษ์พลังงาน
- สาขาวิชาดําเนินการทดสอบมาตรฐานวิชาชีพ งานวัดผล 
- รับจัดทํา รับบริการ รับจ้าง ผลิตเพ่ือจําหน่าย งานส่งเสริมผลิตผลการค้า 
-  โครงการอาชีวะช่วยประชาชน Fix it Center แบบถาวร งานโครงการพิเศษ 

1-3 ม.ค. 67 โครงการอาชีวะ ช่วยประชาชน Fix it Center เทศกาลปีใหม่ งานโครงการพิเศษ 
3 ม.ค. 67 -  ส่งบันทึกหลงัการสอน (สัปดาห์ที่ 10-12) งานหลักสูตรฯ/ 

หัวหน้าสาขาวิชา  -  ส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงาน (สัปดาห์ที่ 10-12) 
3-5 ม.ค. 67 - กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที ่12 ครูที่ปรึกษา 

- เข้าร่วมงานเปิดบ้าน (Open House) ประจําปีการศึกษา 2566 
โรงเรียนถาวรานุกูล 

งานแนะแนว 

- การอัพเดทขอ้มูลบนเว็บไซต์ http://sstc.wittayalai.com/ งานศูนย์ข้อมูล 
  - การอัพเดทข้อมูล v – cop 

5 ม.ค. 67 -  ส่งรายงานการนิเทศรายวิชาฝึกงาน/ฝึกอาชีพ (สัปดาห์ที่ 7-9) งานทวิภาคี/ครูนิเทศ 
-  จัดทําสมุดโครงการฝึกใหแ้ก่หัวหน้าสาขาวิชา งานส่งเสริมผลิตผลการค้า 
-  ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธ์ิสอบ V-NET งานวัดผล 
-  รับรายงานตัวและประชุมผูป้กครองนักเรียน นักศึกษา (รอบโควตา) งานทะเบียน 

7-12 ม.ค. 67 รายงานการนิเทศการสอนภายในสาขาวิชาฯ งานหลักสูตรฯ/ 
หัวหน้าสาขาวิชา 

8 ม.ค. 67 ส่งเอกสารโฮมรูม ครั้งที ่7-12 งานครูที่ปรึกษา 
8-12 ม.ค. 67 กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที่ 13 ครูที่ปรึกษา 

9 ม.ค. 67 นิทรรศการส่งเสริมการอ่าน “วันเด็ก” งานวิทยบริการฯ 
10 ม.ค. 67 ประชุมผู้ปกครองนักเรียน นักศึกษา (รอบโควตา) งานครูที่ปรึกษา 
12 ม.ค.67 กิจกรรมวันเด็กแห่งชาติ งานกิจกรรมฯ 
15 ม.ค. 67 นิทรรศการส่งเสริมการอ่าน “วันครู” งานวิทยบริการฯ 

15-19 ม.ค. 67 กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที่ 14 ครูที่ปรึกษา 
15-24 ม.ค. 67 สํารวจรายวิชาจัดการเรียนการสอนภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา 2566 งานหลักสูตร 

17 ม.ค. 67 -  โครงการหน่วยบําบัดทุกข์ บํารุงสุข สร้างรอยย้ิมให้ประชาชน งานโครงการพิเศษ 
-  โครงการป้องกันการต้ังครรภ์เมื่อไม่พร้อมในวัยรุ่น วัยเรียน งานปกครอง 

20-21 ม.ค. 67 สอบ V-NET งานวัดผล 
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วัน เดือน ป ี การปฏิบัติงาน หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ
22-26 ม.ค. 67 -  กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที่ 15 ครูที่ปรึกษา 

-  โครงการเปิดบ้านอาชีวศึกษา (Open House) ประจําปีการศึกษา 2566 งานแนะแนว 
23 ม.ค. 67 -  ส่งบันทึกหลงัการสอน (สัปดาห์ที่ 13-15) งานหลักสูตร/ 

หัวหน้าสาขาวิชา -  ส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงาน (สัปดาห์ที่ 13-15) 
26 ม.ค. 67 ส่งรายงานการนิเทศรายวิชาฝึกงาน/ฝึกอาชีพ (สัปดาห์ที่ 13-15) งานทวิภาคี/ครูนิเทศ 

27-28 ม.ค. 67 สอบ V-NET งานวัดผล 
28-31 ม.ค. 67 จัดทําตารางสอนภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา 2566 งานหลักสูตร 
29-31 ม.ค. 67 กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที่ 16 ครูที่ปรึกษา 

-  ม.ค. 67 งานประชุมวิชาการองค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย           
การแข่งขันทักษะวิชาชีพ ทักษะพ้ืนฐาน ระดับชาติ  ประจําปีการศึกษา 2566 

งานกิจกรรม 

-  ม.ค. 67 โครงการประกวดสิ่งประดิษฐ์ฯ ระดับภาค ประจําปีการศึกษา 2566 งานวิจัย 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจําเดือน กุมภาพันธ์ 2567 
เดือน/ป ี สัปดาห ์ อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ก.พ. 2567 18     1 2 3 24 ก.พ. = วันมาฆบูชา  
 4 5 6 7 8 9 10 26 ก.พ. = วันหยุดชดเชยวันมาฆบูชา 
 11 12 13 14 15 16 17  
 18 19 20 21 22 23 24
 25 26 27 28 29   

 
วัน เดือน ป ี การปฏิบัติงาน หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ
ตลอดเดือน -  รับจัดทํา รบับริการ รับจ้าง ผลิตเพ่ือจําหน่าย งานส่งเสริมผลิตผลการค้า 

-  จัดทําโครงการเตรียมความพร้อมประกวดผลการดําเนินงานชมรม 
TO BE NUMBER ONE ในสถานศึกษาระดับภาค ประเภทดีเด่น 

ศูนย์ TO BE NUMBER 
ONE 

-  โครงการอาชีวะ ช่วยประชาชน Fix it Center แบบถาวร งานโครงการพิเศษ 
2 ก.พ.67 ส่งผลซ่อมกิจกรรมประจําภาคเรียนที่ 2/2566 งานกิจกรรม 

5-7 ก.พ. 67 - การอัพเดทขอ้มูลบนเว็บไซต์ http://sstc.wittayalai.com/ งานศูนย์ข้อมูล 
- การอัพเดทข้อมูล v – cop 

5-9 ก.พ. 67 ประชุมคณะกรรมการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา เพ่ือจัดทํา
เครื่องมือเก็บรวบรวมข้อมูลระดับสาขาวิชา  

งานประกัน 

1-13 ก.พ. 67 จัดทําตารางสอน ขอเรียนซ้ําภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา 2565  งานหลักสูตร 
1-16 ก.พ.  67 สาขาวิชาส่งผลการสอบมาตรฐานวิชาชีพ ประจําปีการศึกษา 2566 งานวัดผล 
5-9 ก.พ. 67 กิจกรรมโฮมรูม ครั้งที่ 17 ครูที่ปรึกษา 
6 ก.พ. 67 -  ส่งบันทึกหลงัการสอน (สัปดาห์ที่ 16-18) งานหลักสูตรฯ/ 

หัวหน้าสาขาวิชา  -  ส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงาน (สัปดาห์ที่ 16-18) 
7 ก.พ. 67 ครูผู้สอนส่งรายช่ือผู้ไม่มีสิทธ์ิสอบปลายภาคเรียน 2/2566 งานวัดผล 
9 ก.พ. 67 -  ประกาศรายช่ือนักเรียน นักศึกษา ผู้ไมม่ีสิทธ์ิสอบปลายภาคเรียน 

2/2566 
งานวัดผล 

-  ปิดภาคเรียนที่ 2/2566 งานทะเบียน 
12 ก.พ. 67  -  ส่งเอกสารโฮมรูม ครั้งที ่13-17 งานครูที่ปรึกษา 

-  ส่งสมุดทะเบียนโครงการฝึก สผ.2 สผ.3 ภาคเรียนที่ 2 /2566 งานส่งเสริมผลิตผลการค้า  
/หัวหน้าสาขาวิชา 

-  นิทรรศการส่งเสริมการอ่าน “วันมาฆบูชา”  งานวิทยบริการฯ 
-  นิทรรศการส่งเสริมการอ่าน “วันคล้ายวันพระราชสมภพ ร.2”  

12-14 ก.พ. 67 ครูนิเทศประเมินผลปลายภาคเรียนรายวิชาฝึกงานและรายวิชาใน
สถานประกอบการ 

งานทวิภาคี/ครูนิเทศ 

12-16 ก.พ. 67 สอบปลายภาค ภาคเรียนที่ 2/2566  งานวัดผล 
14 ก.พ. 67 -  ครูที่ปรึกษาสรุปข้อมูลในระบบ DVE งานทวิภาคี/ครูที่ปรึกษา
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วัน เดือน ป ี การปฏิบัติงาน (ต่อ) หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ

 
-  สํานักงานจัดหางานจังหวัดสมุทรสงคราม/สํานักงานประกันสังคม
บรรยายให้ความรู้เก่ียวกับการเตรียมความพร้อมกําลังแรงงานสร้าง
เครือข่ายแนะแนวอาชีพ 

งานแนะแนว 

 -  โครงการหน่วยบําบัดทุกข์ บํารุงสุข สร้างรอยย้ิมให้ประชาชน งานโครงการพิเศษ 
16 ก.พ. 67 ส่งรายงานการนิเทศรายวิชาฝึกงาน/ฝึกอาชีพ (สัปดาห์ที่ 16-18) งานทวิภาคี/ครูนิเทศ 

17 – 19 ก.พ.67 ค่ายฝึกระเบียบวินัย (ซ่อมกิจกรรม) งานกิจกรรม 
19 ก.พ. 67 จําหน่ายใบสมัครนักเรียน นักศึกษา ปีการศึกษา 2567 (รอบปกติ) งานทะเบียน 
21 ก.พ. 67 -  ประกาศผลสอบ V-NET  งานวัดผล 
21 ก.พ. 67 -  ประกาศผลสอบ V-NET  งานวัดผล 

-  การจัดปฐมนิเทศรายวิชาฝึกงาน ภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา 
2566 

งานทวิภาคี/ครูที่
ปรึกษา 

-  มหาวิทยาลยัเข้าแนะแนวหลักสูตรการศึกษาระดับปริญญาตร ี งานแนะแนว 
23 ก.พ. 67 ครูนิเทศส่งแผนการนิเทศ ภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา 2566 งานทวิภาคี/ครูที่

ปรึกษา 
23 – 26 ก.พ.67 อบรมหลักสูตรนายหมู่ลูกเสือวิสามัญ งานกิจกรรม 

26 ก.พ. 67 -  ครูผู้สอนระดับ ปวช. และ ปวส.  ส่งแบบบันทึกผลการเรียน        
ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 

งานวัดผล 

-  เปิดการเรียนการสอนภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2566 งานหลักสูตร 
27-29 ก.พ.  67 ลงทะเบียนภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2566 งานทะเบียน 

29 ก.พ. 67 อนุมัติผลการเรียน ระดับ ปวช. และ ปวส. ภาคเรียนที่ 2/2566 งานวัดผล 
-  ก.พ. 67 โครงการประกวดสิ่งประดิษฐ์ฯ ระดับชาติ ประจําปีการศึกษา 2566 งานวิจัย  
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจําเดือน มีนาคม 2567 
เดือน/ป ี สัปดาห ์ อา. จ. อ. พ. พฤ. ศ. ส. วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

มี.ค. 2567       1 2   
 3 4 5 6 7 8 9   
 10 11 12 13 14 15 16   
 17 18 19 20 21 22 23   
 24 25 26 27 28 29 30   
 31         

 
วัน เดือน ป ี การปฏิบัติงาน หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ
ตลอดเดือน - รับจัดทํา รับบริการ รับจ้าง ผลิตเพ่ือจําหน่าย งานส่งเสริมผลิตผลการค้า 

- โครงการอาชีวะช่วยประชาชน Fix it Center แบบถาวร งานโครงการพิเศษ 
1 มี.ค. 67 ประกาศผลการเรียนระดับช้ัน ปวช.และ ปวส. ภาคเรียนที่ 2/2566 งานวัดผล 

ลงทะเบียนซ่อมกิจกรรม ภาคฤดูร้อน งานกิจกรรม 
4 มี.ค. 67 -  อาจารย์ผู้สอนระดับปริญญาตรี ส่งแบบบันทึกผลการเรียน ภาคเรียน   

ที่ 2/2566 
งานวัดผล 

-  โครงการพัฒนาเครือข่ายความร่วมมือด้านอาชีวศึกษา งานความร่วมมือ 
4 – 6 มี.ค.66 ประชุมสัมมนาจัดทําแผนปฏิบัติการกิจกรรมชมรมวิชาชีพ ประจําปี 2567 งานกิจกรรม 
4 – 8 มี.ค. 67 - รับสมัครนักเรียน นักศึกษา ปีการศึกษา 2567 (รอบปกติ) 

- สอบสมัภาษณ์นักเรียน นักศึกษา ปีการศึกษา 2567 (รอบปกติ) 
งานทะเบียน 

-  จัดตารางสอน ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2567 (เทคนิคพ้ืนฐาน) งานหลักสูตร/ 
หัวหน้าสาขาวิชาฯ 

-  คณะกรรมการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา ที่รับผิดชอบจัดทํา
ข้อมูลการประเมินแต่ละด้าน ส่งข้อมูลเพ่ือตรวจสอบข้อมูล จัดทํา SAR 
และกรอกข้อมลูในระบบรายงานการประเมินตนเอง  

งานประกัน 

4- 15 มี.ค. 67 นักเรียน นักศกึษา แก้ผลการเรียน 0 และ มส. ภาคเรียนที่ 2/2566 งานวัดผล 
6 มี.ค. 67 โครงการปัจฉิมนิเทศ ประจาํปีการศึกษา 2566 งานแนะแนว 

10-31 มี.ค. 67 -  จัดตารางสอน ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2567 (ช่างอุตสาหกรรม
และบริหารธุรกิจ) 

งานหลักสูตร/ 
หัวหน้าสาขาวิชาฯ 

11– 13 มี.ค.67 อบรมแกนนําคุณธรรม เพ่ือขับเคลื่อนพัฒนาสถานศึกษาคุณธรรม งานกิจกรรมฯ 
13 มี.ค. 67 - ประกาศรายช่ือผู้ผ่านการสอบสัมภาษณ์ งานทะเบียน 

-  โครงการหน่วยบําบัดทุกข์ บํารุงสุข สร้างรอยย้ิมให้ประชาชน งานโครงการพิเศษ 
15 มี.ค. 67  ส่งรายงานการวิจัยในช้ันเรียน ภาคเรียนที่ 2/2566 งานวิจัย 
18 มี.ค. 67 -  จัดทําโครงการตรวจสุขภาพนักเรียน – นักศึกษา งานสวัสดิการฯ 

-  ครูผู้สอนส่งผลแก้ 0 และ มส. ภาคเรียนที่ 2/2566 งานวัดผล 
25 มี.ค.67 ส่งผลซ่อมกิจกรรม ภาคฤดูรอ้น รอบที่ 1 งานกิจกรรมฯ 
27 มี.ค. 67 ประชุมผู้ปกครองนักเรียน นักศึกษา (รอบปกติ) งานครูที่ปรึกษา 

28– 29 มี.ค.67 พิธีมอบประกาศนียบัตร ประจําปีการศึกษา 2566 งานกิจกรรม 
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วัน เดือน ป ี การปฏิบัติงาน หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ
29 มี.ค. 67 -  ครูผู้สอนส่งเล่มหรือไฟล์รายวิชาโครงงานวิชาชีพ ภาคเรียนที่ 1/2566 งานวิจัย 

-  ประกวดผลการดําเนินงานชมรม TO BE NUMBER ONE ใน
สถานศึกษาระดับภาค ประเภทดีเด่น 

ศูนย์ TO BE NUMBER 
ONE 

31 มี.ค. 67 การสัมมนาฝึกงานนักเรียน นักศึกษา ภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา 
2566 

งานทวิภาคี/ครูที่
ปรึกษา 

 




