
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ก 

ค ำน ำ 

           เอกสารประกอบการสอน รายวิชาโปรแกรมมัลติมีเดียเพื่อการน าเสนอ   รหัสวิชา 2204-2106     
เล่มนี้จัดท าขึ้นเพื่อใช้ประกอบการสอนควบคู่กับแผนการจัดการเรียนรู้ในรายวิชาโปรแกรมมัลติมีเดีย       
เพื่อการน าเสนอ รหัสวิชา 2204-2106 ตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช 2556  ประเภทวิชา
พาณิชยกรรม สาขางานคอมพิวเตอร์ธุรกิจ กลุ่มทักษะวิชาชีพเลือก ของส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
กระทรวงศึกษาธิการ 

 ในการจัดท าเอกสารประกอบการสอนเล่มนี้ ประกอบไปด้วยหน่วยการจัดการเรียนการสอน
ท้ังส้ิน 6 หน่วย ใช้เวลาในการจัดการเรียนการสอนท้ังส้ิน 72 ช่ัวโมง ประกอบด้วยหน่วยท่ี 1 หลักการ
น าเสนอข้อมูล หน่วยที่ 2 การเขียน Storyboard   หน่วยท่ี 3 การสร้างช้ินงานน าเสนอ  หน่วยท่ี 4 การแก้ไข 
การตกแต่งสไลด์ หน่วยท่ี 5 เทคนิคการน าเสนอ หน่วยท่ี 6 การประยุกต์ใช้ช้ินงานน าเสนอ 

           ขอขอบพระคุณผู้ทรงคุณวุฒิ ผู้เช่ียวชาญ และผู้ท่ีมีส่วนเกี่ยวข้องทุก ๆ ท่าน ท่ีกรุณาให้ค าปรึกษา 
ช้ีแนะแนวทางในการจัดท าเอกสารประกอบการสอนฉบับนี้ให้มีความสมบูรณ์ ท าให้สามารถสร้างสรรค์
ผลงานทางวิชาการได้ส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี   
 
 

นางสาวกัญญ์ภัคญา   อินนุรักษ ์
                          ผู้จัดท า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข 

หลักสูตรประกำศนียบัตรวิชำชีพ พุทธศักรำช 2556 

หลักกำรของหลักสูตร 
 

 1.  เป็นหลักสูตรระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพหลังมัธยมศึกษาตอนต้นหรือเทียบเท่าด้านวิชาชีพ
ท่ีสอดคล้องกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ แผนการศึกษาแห่งชาติ และประชาคมอาเซียน 
เพื่อผลิตและพัฒนาก าลังคนระดับฝีมือให้มีสมรรถนะ มีคุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณวิชาชีพ 
สามารถประกอบอาชีพได้ตรงตามความต้องการของสถานประกอบการและการประกอบอาชีพอิสระ   
 2.  เป็นหลักสูตรท่ีเปิดโอกาสให้เลือกเรียนได้อย่างกว้างขวาง เน้นสมรรถนะเฉพาะด้านด้วยการ
ปฏิบัติจริง สามารถเลือกวิธีการเรียนตามศักยภาพและโอกาสของผู้เรียน เปิดโอกาสให้ผู้เรียนสามารถ
เทียบโอนผลการเรียน        สะสมผลการเรียน เทียบความรู้และประสบการณ์จากแหล่งวิทยาการ สถานประกอบการ 
และสถานประกอบอาชีพอิสระ 
 3.  เป็นหลักสูตรท่ีสนับสนุนการประสานความร่วมมือในการจัดการศึกษาร่วมกันระหว่าง
หน่วยงานและองค์กรท่ีเกี่ยวข้อง ท้ังภาครัฐและเอกชน 
 4.  เป็นหลักสูตรท่ีเปิดโอกาสให้สถานศึกษา สถานประกอบการ ชุมชน และท้องถิ่น มีส่วนร่วม  
ในการพัฒนาหลักสูตรให้ตรงตามความต้องการและสอดคล้องกับสภาพยุทธศาสตร์ของภูมิภาค เพื่อเพิ่ม
ขีดความสามารถในการแข่งขันของประเทศ 
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หลักสูตรรำยวิชำ  

ชื่อวิชำ โปรแกรมมัลติมีเดียเพื่อการน าเสนอ  รหัสวิชำ 2204-2106 
จ ำนวน  4  ชั่วโมงต่อสัปดำห์  3  หน่วยกิต 

 

จุดประสงค์รำยวิชำ 
         1.  เพื่อให้มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการออกแบบช้ินงานน าเสนอ 
         2.  เพื่อให้มีทักษะในการใช้โปรแกรมน าเสนอ 
         3.  เพื่อให้ผลิตช้ินงาน และน าเสนอผลงาน 
         4.  เพื่อให้มีคุณธรรม จริยธรรม  และค่านิยมท่ีดีในการใช้คอมพิวเตอร์ 
 

สมรรถนะรำยวิชำ 
         1.  แสดงความรู้เกี่ยวกับหลักการออกแบบช้ินงานน าเสนอ 
         2.  การออกแบบงานน าเสนอตามลักษณะงาน 
         3.  ผลิตช้ินงานน าเสนอโดยใช้โปรแกรมน าเสนอ  
 

ค ำอธิบำยรำยวิชำ 
         ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับการออกแบบช้ินงานน าเสนอ การถ่ายทอดแนวความคิดสู่ช้ินงานท่ีเป็น
รูปธรรม (Storyboard) การผลิตช้ินงานน าเสนอ การใช้ภาษา การน าเสนอ 
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ก ำหนดกำรสอน 

ชื่อวิชำ โปรแกรมมัลติมีเดียเพื่อการน าเสนอ  รหัสวิชำ 2204-2106 
จ ำนวน  4  ชั่วโมงต่อสัปดำห์  3  หน่วยกิต 

 

หน่วยกำรเรียนรู้ที่ ชื่อ/รำยกำรสอน สัปดำห์ที่ จ ำนวนชั่วโมง 
1 หลักการน าเสนอข้อมูล 1 4 
2 การเขียน Storyboard 2-3 8 
3 การสร้างช้ินงานน าเสนอ 4-7 16 
4 การแก้ไข การตกแต่งสไลด์ 8-11 16 
5 เทคนิคการน าเสนอ 12-15 16 
6 การประยุกต์ใช้ช้ินงานน าเสนอ 16-18 12 
 สอบปลายภาค 19  
 รวมชั่วโมง 72 

 
หมำยเหตุ  การประเมินผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนจัดในสัปดาห์สุดท้ายของการจัดการเรียนการสอน 
     ส าหรับสถานศึกษาท่ีจัดการเรียนแบบ 19 สัปดาห์ 
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ตำรำงวิเครำะห์จดุประสงค์กำรเรยีนรู้ 
 
 

ชื่อหน่วยและชื่อเร่ือง สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
 

หน่วยที่ 1 หลักการน าเสนอข้อมูล 
หน่วยที่ 2 การเขียน Storyboard 
หน่วยที่ 3 การสร้างช้ินงานน าเสนอ 
หน่วยที่ 4 การแก้ไข การตกแต่งสไลด์ 
หน่วยที่ 5 เทคนิคการน าเสนอ 
หน่วยที่ 6 การประยุกต์ใช้ช้ินงานน าเสนอ 

 

1. มีความรู้เกี่ยวกับหลักการน าเสนอข้อมูล 
2. มีความรู้เกี่ยวกับการเขียน Storyboard 
3. สามารถสร้างช้ินงานน าเสนอได้ 
4. สามารถแก้ไข และตกแต่งสไลด์ได้ 
5. สามารถใช้เทคนิคการน าเสนอได้ 
6. สามารถประยุกต์ใช้ช้ินงานน าเสนอได้ 
7. มีความรับผิดชอบท่ีจะพัฒนาตนเองในด้าน
ความรู้ และน าไปประยุกต์ใช้งานได้ 
8. มีความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ในการปฏิบัติงาน มี
ความสนใจใฝ่รู้ มีวินัย มีมนุษยสัมพันธ์ที่ดีกับ
เพื่อนร่วมงาน 
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กำรวัดผลและประเมินผล 
 

กำรวัดผล 
 

ท่ี รำยกำร สัดส่วนคะแนน หมำยเหตุ 
1 ประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยมและ

คุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
20 -  ความมีวินัย 

-  ความรับผิดชอบ 
-  ความสนใจใฝ่รู้ 
-  ความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ 
-  ความมีมนุษยสัมพันธ์ 

2 กิจกรรมปฏิบัติ (ใบงาน) 20  
3 การทดสอบระหว่างเรียน 40  
4 การทดสอบปลายภาคเรียน 20  

รวม 100  
 

กำรประเมินผล 
 1.  ผู้ท่ีจะผ่านรายวิชานี้จะต้องมีเวลาเรียนไม่ต่ ากว่าร้อยละ 80 ของเวลาเรียนท้ังหมด 
 2.  ได้คะแนนผลงานท่ีมอบหมาย ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 50 ของคะแนนรวม 
 3.  ได้คะแนนรวมทั้งรายวิชา ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 50 ของคะแนนรวม  
 

เกณฑ์ในกำรตัดสินผลกำรเรียน 
           ค่าระดับคะแนน ก าหนดค่าระดับคะแนนร้อยละตามเกณฑ์ ดังนี้ 
 

คะแนนระหว่าง    80 - 100 ได้ระดับคะแนน  4 

คะแนนระหว่าง    75 – 79 ได้ระดับคะแนน  3.5 
คะแนนระหว่าง    70 - 74 ได้ระดับคะแนน  3 

คะแนนระหว่าง    65 - 69 ได้ระดับคะแนน  2.5 

คะแนนระหว่าง    60 – 64 ได้ระดับคะแนน  2 

คะแนนระหว่าง    55 - 59   ได้ระดับคะแนน  1.5 

คะแนนระหว่าง    50 – 54 ได้ระดับคะแนน  1 
คะแนนระหว่าง     0 – 49  ได้ระดับคะแนน  0 

 
 
 
 
 



 
หน่วยที่ 1 

หลักกำรน ำเสนอข้อมูล 

แนวคิด 
         ปัจจุบันการน าเสนอเข้ามามีบทบาทส าคัญในทุกภาคส่วน ไม่ว่าองค์กรธุรกิจ การเมือง การศึกษา 
หรือแม้แต่หน่วยงานของรัฐก็ต้องอาศัยวิธีการน าเสนอเพื่อส่ือสารข้อมูล ข้อสนเทศ ขององค์กรไปยังบุคคล
หรือหน่วยงานท่ีต้องการให้รับทราบข้อมูล ข้อสนเทศ เพื่อขอความเห็น ขออนุมัติ หรือเสนอข้อสรุปผล
การด าเนินงานต่าง ๆ ผู้มีหน้าท่ีเกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ การแนะน าองค์กร การฝึกอบรม การประชุม 
หรือผู้ท่ีเป็นหัวหน้างานทุกระดับจะต้องรู้จักวิธีการน าเสนอ เพื่อน าไปใช้ให้เหมาะสมกับงานต่าง ๆ และ
เพื่อผลส าเร็จของการพัฒนางานของตน หรือองค์กร 

สำระส ำคัญ 
1.  ความหมายของการน าเสนอข้อมูล 
2.  ความส าคัญของการน าเสนอข้อมูล 
3.  วัตถุประสงค์ในการน าเสนอข้อมูล 
4.  หลักการออกแบบงานน าเสนอ 
5.  รูปแบบการน าเสนอ 

จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
1.  อธิบายความหมายและความส าคัญของการน าเสนอข้อมูลได้ 
2.  บอกวัตถุประสงค์ในการน าเสนอข้อมูลได้ 
3.  บอกขั้นตอนการเตรียมงานน าเสนอได้ 
4.  บอกวิธีการออกแบบช้ินงานน าเสนอได้ 
5.  เลือกใช้โปรแกรมท่ีใช้ในการน าเสนอข้อมูลได้ 
6.  บอกรูปแบบการน าเสนอได้ 
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แบบทดสอบก่อนเรียน 
หน่วยที่ 1 หลักกำรน ำเสนอข้อมูล 

ค ำแนะน ำ  ให้เลือกค าตอบท่ีถูกต้องท่ีสุดเพียงค าตอบเดียว 

1.  ข้อใดคือความหมายของการน าเสนอข้อมูล 
     ก.  การบรรยายข้อมูลท่ีต้องการส่ือสารให้ผู้ฟังได้รับรู้ 
     ข.  การแลกเปล่ียนข้อมูลระหว่างผู้น าเสนอและผู้ฟัง 
     ค.  การแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับข้อมูล 
     ง.  การพัฒนาส่ือการเรียนรู้ 
2.  ข้อใดเป็นลักษณะงานน าเสนอ 
     ก.  เปิดตัวรถยนต์รุ่นใหม่ 
     ข.  รายงานยอดขาย 
     ค.  แผนการขาย 
     ง.  ถูกทุกข้อ 
3.  ข้อใดไม่ใชค่วามส าคัญของการน าเสนอข้อมูล 
     ก.  ช่วยในการตัดสินใจด าเนินงาน 
     ข.  เผยแพร่ความก้าวหน้าของงาน 
 ค.  เผยแพร่ข้อผิดพลาดของงาน 
     ง.  ใช้ในการพัฒนางาน    
4.  ข้อใดไม่ใชว่ัตถุประสงค์ของการน าเสนอข้อมูล 
 ก.  เพื่อให้ความรู้หรือข้อมูลข่าวสารใหม่ ๆ  
 ข.  เพื่อให้เกิดความเข้าใจ 
 ค.  เพื่อดึงดูดความสนใจ 
     ง.  เพื่อพิจารณาผลงาน 
5.  ข้อใดควรด าเนินการก่อนเป็นเรื่องแรกในการน าเสนอ 
     ก.  ก าหนดเรื่องและเตรียมข้อมูลการน าเสนอ 
     ข.  จัดหาโปรแกรมการน าเสนอ 
     ค.  ออกแบบงานน าเสนอ 
     ง.  วางโครงร่างสไลด์ 
6.  ข้อใดคือวัตถุประสงค์ของการศึกษาข้อมูลเพื่อเตรียมการน าเสนอ 
 ก.  เพื่อวางเค้าโครงของเรื่องท่ีจะน าเสนอให้ถูกต้อง 
     ข.  เพื่อช่วยในการน าเสนอเป็นไปตามล าดับข้อมูล 
     ค.  เพื่อก าหนดแนวทางท่ีจะใช้ในการน าเสนอ 
     ง.  เพื่อจัดหาบุคลากรจัดท างานน าเสนอ 
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7.  ข้อใดคือขั้นตอนของการเตรียมงานน าเสนอ 
      ก.  เตรียมข้อมูล-ก าหนดเรื่อง-วางโครงร่าง-ออกแบบงานและเลือกใช้โปรแกรม-สร้างงาน
น าเสนอ-น าเสนองาน 
 ข.  เตรียมข้อมูล-วางโครงร่าง-ก าหนดเรื่อง-ออกแบบงานและเลือกใช้โปรแกรม-สร้างงาน
น าเสนอ-น าเสนองาน 
 ค.  ก าหนดเรื่อง-วางโครงร่าง-เตรียมข้อมูล-ออกแบบงานและเลือกใช้โปรแกรม-สร้างงาน
น าเสนอ-น าเสนองาน 
 ง.  ก าหนดเรื่อง-เตรียมข้อมูล-วางโครงร่าง-ออกแบบงานและเลือกใช้โปรแกรม-สร้างงาน
น าเสนอ-น าเสนองาน 
8.  ข้อใดคือรูปแบบการน าเสนอข้อมูลท่ีนิยมใช้ 
 ก.  การน าเสนอแบบ Slide Presentation และ แบบ Macromedia Authorware  
 ข.  การน าเสนอแบบ Web page และ แบบ Macromedia Authorware  
 ค.  การน าเสนอแบบ Slide Presentation และ แบบ Adobe Acrobat 
     ง.  การน าเสนอแบบ Web page และ แบบ Slide Presentation  
9.  ข้อใดคือแนวทางในการออกแบบงานน าเสนอให้มีความโดดเด่น น่าสนใจ  
    ก.  ส่ือความหมายได้รวดเร็ว 
 ข.  สดุดตาและน่าสนใจ 
    ค.  เนื้อหาเป็นล าดับ 
    ง.  ถูกทุกข้อ 
10.  ข้อใดกล่าวไม่ถูกต้องเกี่ยวกับการออกแบบงานน าเสนอตามลักษณะงาน 
 ก.  กลุ่มเป้าหมายท่ีมีลักษณะโต้ตอบ เช่น การน าเสนอทางวิชาการ การบรรยาย หรือฝึกอบรม 
ควรให้ความส าคัญกับผู้บรรยายมากกว่าเนื้อหาท่ีน าเสนอ ไม่เน้น Effect มากนัก 
 ข.  กลุ่มเป้าหมายขนาดใหญ่ ให้ความส าคัญกับผู้บรรยายมากกว่าเนื้อหาท่ีน าเสนอ ไม่เน้น 
Effect แต่ให้ความส าคัญกับขนาดตัวอักษร สีตัวอักษร และลักษณะของสีพื้นสไลด์ 
 ค.  กลุ่มเป้าหมายเฉพาะกิจ เช่น ผู้บริหาร นักวิชาการ ให้ความส าคัญกับเนื้อหาและผู้น าเสนอ
เป็นส าคัญ เนื้อหามุ่งเฉพาะเป้าหมายของการน าเสนอ ไม่เน้น Effect มากนัก 
       ง.  กลุ่มเป้าหมายขนาดเล็ก ให้ความส าคัญกับผู้ฟังมากกว่าเนื้อหา ใช้เทคนิค หรือ Effect  ของ
โปรแกรมอย่างเต็มท่ี  
11.  สีแบบใดท่ีไม่ควรเลือกใช้ในการจัดท างานน าเสนอ 
            ก.  ใช้สีท่ีตัดกันระหว่างสีตัวอักษร สีวัตถุ และสีพื้น  
            ข.  ใช้สีชุดเดียวกันส าหรับสไลด์ท้ังหมด 
            ค.  ใช้หนึ่งสีหนึ่งสไลด์ 
            ง.  ถูกทุกข้อ 
 
 



4 

12.  ข้อใดกล่าวไม่ถูกต้องเกี่ยวกับการแสดงข้อความในงานน าเสนอ 
        ก.  หัวข้อใหญ่ก าหนดขนาดตัวอักษรใหญ่กว่าหัวข้อย่อย 

ข.  ใช้สีของข้อความในการจัดกลุ่มของเนื้อหา 
          ค.  ใช้สีท่ีแตกต่างกัน หรือตัวอักษรสีสลับกัน 
         ง.  ใช้ตัวหนาในข้อความท่ีต้องการเน้น              
13.  ข้อความท่ีต้องการให้อ่านก่อน ควรจัดไว้ที่ต าแหน่งใดของงานน าเสนอ 
          ก. มุมซ้ายบนของหน้า 
          ข. มุมขวาบนของหน้า 
         ค. มุมซ้ายล่างของหน้า 
         ง. มุมขวาล่างของหน้า 
14.  ข้อใดต่อไปนี้คือโปรแกรมท่ีควรเลือกใช้เพื่อน าเสนองาน  

ก.  ไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยต์ (Microsoft PowerPoint) 
ข.  ไมโครซอฟต์เอาท์ลุค (Microsoft Outlook) 
ค.  ไมโครซอฟต์แอคเซส (Microsoft Access)  
ง.  ไมโครซอฟต์เอ็กเซล (Microsoft Excel) 

15.  โปรแกรมใดท่ีใช้ในการน าเสนอในช่องทางการน าเสนอผลงานแบบออฟไลน์ (offline)  
ก.  ไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยต์ (Microsoft PowerPoint) 
ข.  ไมโครซอฟต์เอาท์ลุค (Microsoft Outlook) 
ค.  ไมโครซอฟต์แอคเซส (Microsoft Access)  
ง.  ไมโครซอฟต์เอ็กเซล (Microsoft Excel) 

16.  ข้อใดไม่ใชช่่องทางการน าเสนอผลงานแบบออนไลน์ (online)  
ก.  ไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยต์ (Microsoft PowerPoint) 
ข.  ทวิตเตอร์ (Twitter.com)  
ค.  เฟสบุ๊ค (Facebook)  
ง.  ไฮไฟว์ (Hi5.com) 

17.  โปรแกรมใดท่ีมีลักษณะ multimedia ท่ีใช้สร้างบทเรียน CAI  
ก.  Macromedia Authorware  
ข.  Adobe Acrobat 
ค.  Facebook 
ง.  Swish 

18.  การเตรียมงานก่อนน าเสนอลงในกระดาษก่อน เรียกว่าอะไร 
ก.  Presentation 
ข.  Storyboard 
ค.  Animation 
ง.  Graphic 
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19.  ข้อใดเป็นโปรแกรมแบ่งปันรูปภาพและคลิปวิดีโอส้ัน ๆ 
      ก.  เฟชบุ้ค ไลฟ์ (Facebook  Live) 

ข.  อินสตาแกรม (Instagram) 
ค.  ทวิตเตอร์ (Twitter)  
ง.  สไกป ์(Skype) 

20.  ข้อใดเป็นบริการเครือข่ายสังคมท่ีได้รับการขนานนามว่าเป็นเว็บไซต์ส าหรับการส่งบริการข้อความ 
       ส้ันบนอินเทอร์เน็ต 
         ก.  เฟชบุ้ค ไลฟ์ (Facebook  Live) 

ข.  อินสตาแกรม (Instagram) 
ค.  ทวิตเตอร์ (Twitter)  
ง.  สไกป ์(Skype) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://en.wikipedia.org/wiki/Instagram
https://en.wikipedia.org/wiki/Twitter
https://en.wikipedia.org/wiki/Skype
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AD%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B9%87%E0%B8%95
https://en.wikipedia.org/wiki/Instagram
https://en.wikipedia.org/wiki/Twitter
https://en.wikipedia.org/wiki/Skype
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เฉลย แบบทดสอบก่อนเรียน 

หน่วยที่ 1 หลักกำรน ำเสนอข้อมูล 
 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 
ก. ง. ค. ง. ก. ง. ง. ง. ง. ก. 
11. 12. 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19. 20. 
ค. ข. ก. ก. ก. ก. ก. ข. ข. ค. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7 

หลักกำรน ำเสนอข้อมูล 

ควำมหมำยของกำรน ำเสนอข้อมูล 
การน าเสนอข้อมูล (Presentation) หมายถึง การส่ือสารเพื่อเสนอข้อมูล ความรู้ ความคิดเห็น 

หรือความต้องการไปสู่ผู้รับสาร การน าเสนออาจใช้เทคนิคหรือวิธีการต่าง ๆ ประกอบการน าเสนอ  อันจะ
ท าให้บรรลุผลส าเร็จตามจุดมุ่งหมายของการน าเสนอ 

ควำมส ำคัญของกำรน ำเสนอข้อมูล 
        ปัจจุบันการน าเสนอเข้ามามีบทบาทส าคัญในทุกภาคส่วน ไม่ว่าองค์กรธุรกิจ การเมือง การศึกษา 
หรือแม้แต่หน่วยงานของรัฐก็ต้องอาศัยวิธีการน าเสนอเพื่อส่ือสารข้อมูล ข้อสนเทศ ขององค์กรไปยังบุคคล
หรือหน่วยงานท่ีต้องการให้รับทราบข้อมูล ข้อสนเทศ เพื่อขอความเห็น ขออนุมัติ หรือเสนอข้อสรุปผล
การด าเนินงานต่าง ๆ ผู้มีหน้าท่ีเกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ การแนะน าองค์กร การฝึกอบรม การประชุม 
หรือผู้ท่ีเป็นหัวหน้างานทุกระดับจะต้องรู้จักวิธีการน าเสนอ เพื่อน าไปใช้ให้เหมาะสมกับงานต่าง ๆ และ
เพื่อผลส าเร็จของการพัฒนางานของตน หรือองค์กร 

วัตถุประสงค์ในกำรน ำเสนอข้อมูล 
1.  เพื่อให้ผู้ฟังรับทราบความคิดเห็นหรือความต้องการ เช่น ประธานท่ีประชุมน าเสนอข้อมูล

ความจ าเป็นในการก่อสร้างอาคาร เป็นต้น 
 2.  เพื่อให้ผู้ฟังพิจารณาเรื่องใดเรื่องหนึ่ง เช่น การน าเสนอข้อมูลให้ท่ีประชุมทราบเพื่อประกอบ  
การพิจารณา เป็นต้น 

3.  เพื่อให้ผู้ฟังได้รับความรู้จากข้อมูลท่ีน าเสนอ เช่น วิทยากรน าเสนอข้อมูลท่ีเป็นความรู้ 
ข้อเท็จจริงแก่ผู้เข้ารับการอบรม หรือการน าเสนอข้อมูลสรุปผลการด าเนินงานต่าง ๆ แก่ผู้เข้าเยี่ยมชม
กิจการ เป็นต้น 
 4.  เพื่อให้ผู้ฟังมีความเข้าใจท่ีถูกต้อง 

หลักกำรออกแบบงำนน ำเสนอ 
         ก่อนการออกแบบช้ินงานน าเสนอ ควรเตรียมข้อมูล และวางแผนงานให้พร้อมก่อน มีข้ันตอน  ดังนี้ 

1.  ก าหนดเรื่องงานน าเสนอ และศึกษาข้อมูลเรื่องงานน าเสนอ 
2.  เตรียมข้อมูลท่ีต้องการน าเสนอ โดยการร่างข้อมูล และเขียนแนวทางในการน าเสนอ เช่น   

การร่างหัวข้อและรายละเอียดท่ีต้องการน าเสนอ การวางแนวทางการน าเสนอว่าควรเริ่มต้นอย่างไร และ
จบการน าเสนอแบบไหน เป็นต้น โดยการร่างหัวข้อ และข้อความท่ีใช้ในการน าเสนอควรใช้ประโยคท่ี
สมบูรณ์ กระชับ เข้าใจง่าย และตรงประเด็น นอกจากนี้ควรตรวจสอบด้วยว่าผู้เข้าฟังบรรยายเป็นใคร     
มีความรู้พื้นฐานเกี่ยวกับเรื่องท่ีจะน าเสนอหรือไม่ จะได้เตรียมข้อมูลให้เหมาะสม 

3.  วางโครงร่างสไลด์ โดยการน าช่ือหัวข้อและรายละเอียดท่ีร่างไว้จัดท าโครงร่าง และวางล าดับ
สไลด์ โดยการก าหนดจ านวนสไลด์ท้ังหมดคร่าว ๆ แล้วจึงวางแผนว่าในสไลด์แต่ละแผ่น ควรใส่เนื้อหา 
รูปภาพ หรือวีดีโอประกอบอย่างไร พร้อมท้ังจัดล าดับสไลด์ให้เหมาะสมกับล าดับเนื้อหา 
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 4.  ออกแบบการน าเสนอ งานน าเสนอท่ีดีควรมีความโดดเด่น น่าสนใจ จะเน้นความคิด “หนึ่ง
สไลด์ต่อหนึ่งความคิด” มีการสรุปประเด็น หรือสาระส าคัญโดยมีแนวทาง 3 ประการในการออกแบบ 
ได้แก่ 
           4.1  ส่ือความหมายได้รวดเร็ว งานน าเสนอท่ีดีต้องสามารถส่ือความหมายให้ผู้ฟัง ผู้ชมได้อย่าง
รวดเร็ว จะต้องทราบกลุ่มเป้าหมาย เนื้อหาสาระ สถานท่ี และเวลาท่ีต้องการน าเสนอเพื่อประกอบการ
ออกแบบส่ือ จึงต้องออกแบบงานน าเสนอตามลักษณะงาน เช่น 
                     4.1.1  กลุ่มเป้าหมายขนาดเล็ก ควรให้ความส าคัญกับผู้ฟังมากกว่าเนื้อหา สามารถน า
เทคนิค หรือ Effect ต่าง ๆ ของโปรแกรมมาใช้ได้อย่างเต็มท่ี  
                     4.1.2  กลุ่มเป้าหมายขนาดใหญ่ ควรให้ความส าคัญกับผู้บรรยายมากกว่าเนื้อหาท่ี
น าเสนอ ดังนั้น ไม่เน้นท่ี Effect แต่ให้ความส าคัญกับขนาดตัวอักษร สีตัวอักษร และลักษณะของสีพื้น
สไลด์ 
                     4.1.3  กลุ่มเป้าหมายท่ีมีลักษณะโต้ตอบ เช่น การน าเสนอทางวิชาการ การบรรยาย 
หรือฝึกอบรม ควรให้ความส าคัญกับเนื้อหา รวมท้ังสามารถน าเทคนิคหรือ Effect ต่าง ๆ มาใช้ได้อย่าง
เต็มท่ี  
                     4.1.4  กลุ่มเป้าหมายเฉพาะกิจ เช่น ผู้บริหาร นักวิชาการ จะต้องให้ความส าคัญกับ
เนื้อหาและตัวผู้น าเสนอเป็นส าคัญ เนื้อหาควรมุ่งเฉพาะเป้าหมายของการน าเสนอ ไม่เน้น Effect มากนัก  
          4.2  เนื้อหาเป็นล าดับ ส่ือน าเสนอท่ีดีควรมีการจัดล าดับเนื้อหาเป็นล าดับ มีระเบียบ ดูง่าย  
ไม่สับสน ส่ิงท่ีจะช่วยให้การออกแบบส่ือน าเสนอท่ีต้องการจัดล าดับเนื้อหาให้เป็นระเบียบและดูง่าย คือ 
                     4.2.1  รูปแบบเนื้อหา ส่ือน าเสนอแต่ละสไลด์ ควรหลีกเล่ียงการน าเสนอแบบย่อหน้า 
หากไม่สามารถหลีกเล่ียงได้ควรใช้เทคนิคการเน้นแนวคิดหลัก (Main Idea) ในแต่ละย่อหน้าด้วยสีท่ี    
โดดเด่น เช่น พื้นหลังสีขาว ตัวอักษรสีด า ควรเน้นแนวคิดหลัก (Main Idea) ด้วยสีแดง เป็นต้น แต่ละ
สไลด์เนื้อหาไม่ควรเกิน 6–8 บรรทัด ควรสรุปเนื้อหาให้เป็นหัวเรื่อง (Title) และหัวข้อ (Topic) หรือ
แนวคิดหลัก (Main Idea) 
                     4.2.2  แบบอักษร การควบคุมการแสดงข้อความในแต่ละสไลด์ ควรให้ความส าคัญกับ
ขนาดตัวอักษร ดังนี้ 
                             4.2.2.1  หัวข้อใหญ่ก าหนดขนาดตัวอักษรใหญ่กว่าหัวข้อย่อย 
                             4.2.2.2  เลือกใช้แบบอักษรท่ีเหมาะสม 
                             4.2.2.3  เปล่ียนลักษณะของตัวอักษรใช้ตัวหนาในข้อความท่ีต้องการเน้น 
                             4.2.2.4  ใช้ช่องว่างในการจัดกลุ่มของเนื้อหา 
                             4.2.2.5  ข้อความท่ีต้องการให้อ่านก่อน ควรจัดไว้ที่ต าแหน่งมุมซ้ายบนของหน้า 
                             4.2.2.6  พิมพ์ตัวอักษรลงกรอบท่ีวางแบบไว้แล้ว 
                             4.2.2.7  ขึ้นหัวข้อก่อนแล้วจึงอธิบายอย่างละเอียด 
                             4.2.2.8  ใช้สีท่ีแตกต่างกัน หรือตัวอักษรสีสลับกัน 
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          4.3.  ส่ือน าเสนอต้องสะดุดตาและน่าสนใจ ส่ือน าเสนอท่ีดีนั้นจะต้องมีจุดเด่นน่าสนใจ 
สามารถดึงดูดสายตาของผู้ชม ผู้ฟังได้ ซึ่งจุดเด่นนี้ได้มาจากขนาดของตัวอักษรท่ีใหญ่ หรือจากการใช้สีท่ี
แตกต่างออกไป รวมถึงการเลือกใช้ภาพ การใช้สี และการใช้ Effect ควบคุมการน าเสนอท่ีเหมาะสม
ประกอบการน าเสนอ 
                     4.3.1  การใช้ภาพ เนื่องจากภาพจะช่วยให้ผู้ชม ผู้ฟัง สามารถจดจ าได้นานกว่าตัวอักษร 
ดังนั้น การแปลงเนื้อหาให้เป็นรูปภาพ หรือผังภาพก็เป็นเทคนิคหนึ่งท่ีสามารถสร้างความน่าสนใจให้กับส่ือ
ท่ีน าเสนอ 
                     4.3.2  การใช้สี การเลือกใช้สีควรเลือกใช้สีท่ีตัดกันระหว่างสีตัวอักษร สีวัตถุ และสีพื้น          
การเลือกใช้สีใด ๆ ก็ควรเป็นสีในชุดเดียวกันส าหรับสไลด์ท้ังหมด ไม่ควรใช้หนึ่งสีหนึ่งสไลด์ 
                     4.3.3  การใช้ Effect ควบคุมการน าเสนอ ไม่ควรใส่ Effect มากเกินไป เพราะจะส่งผล
ให้ผู้ชม ผู้ฟัง สนใจ Effect มากกว่าเนื้อหาท่ีน าเสนอ การเลือกใช้ Effect ไม่ควรเกิน 3 แบบในแต่ละสไลด์
ควรเลือกใช้ Effect แสดงข้อความท่ีเล่ือนจากขอบซ้ายมาขอบขวาของจอ เนื่องจากธรรมชาติการอ่านของ
คนไทยจะอ่านข้อความจากกรอบบนลงมา และอ่านจากด้านซ้ายไปด้านขวา 

5.  เลือกรูปแบบการน าเสนอข้อมูล รูปแบบการน าเสนอข้อมูลท่ีนิยมใช้มี 2 รูปแบบ คือ 
    5.1  การน าเสนอบนระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ซึ่งอาจน าเสนอในรูปแบบของ Web 

page  ส่ือสังคมออนไลน์ (Social Media) ต่าง ๆ เช่น Facebook Line Instragram เป็นต้น 
               5.2  การน าเสนอแบบ Slide Presentation เป็นการน าเสนอโดยใช้โปรแกรมน าเสนอในชุด 
Office อาจเป็นโปรแกรม Microsoft Powerpoint (ในค่ายของไมโครซอฟท์) โปรแกรม OfficeTLE I  
(ในค่ายโอเพนซอร์ส) ซึ่งเป็นโปรแกรมท่ีใช้งานง่าย มีหลายรูปแบบ สามารถน าเสนอในรูปแบบตาราง 
แผนภูมิ หรือรูปภาพประกอบ ในปัจจุบันส่ือน าเสนอรูปแบบ Slide Presentation หรือสไลด์ดิจิทัล 
มักจะสร้างด้วยโปรแกรมในกลุ่ม Presentation เช่น Microsoft PowerPoint, OfficeTLE I 

6.  เลือกใช้โปรแกรมน าเสนอท่ีเหมาะสม ปัจจุบันโปรแกรมท่ีใช้ในการน าเสนอมีหลายโปรแกรม 
ซึ่งโปรแกรมเหล่านี้มีช่องทางการน าเสนอผลงาน 2 ช่องทาง คือ แบบออฟไลน์ (offline) โดยรวมใช้
โปรแกรม Microsoft PowerPoint น าเสนองาน หรือโปรแกรมสร้างส่ือ CAI เป็นต้น และช่องทางแบบ
ออนไลน์ (online) คือ ใช้เว็บไซต์ในการน าเสนองาน ดังตัวอย่างโปรแกรมต่อไปนี้ 
               6.1  Microsoft PowerPoint เป็นโปรแกรมน าเสนอข้อมูลท่ีมีผู้ใช้มาก เพราะใช้งานได้ง่าย
ท่ีสุด 
      6.2  Macromedia Authorware เป็นโปรแกรมลักษณะ multimedia ท่ีใช้สร้างบทเรียน 
CAI เพื่อช่วยในการเรียนการสอน 
      6.3  Swish 2.0 หรือ Swish 3D เป็นโปรแกรม Multimedia ท่ีใช้สร้างไฟล์ .swf หรือ Flash 
ในการน าเสนอผลงาน Special Effect เกี่ยวกับภาพและตัวหนังสือ     
      6.4  Adobe Acrobat เป็นโปรแกรมท่ีรองรับการใช้งานเอกสารท่ีเป็นไฟล์ PDF เพื่อใช้งาน
ทางด้านเว็บไซต์ 
      6.5  Facebook เฟสบุ๊ค คือ บริการหนึ่งบนอินเทอร์เน็ต สามารถเขียนบทความ สนทนา 
เล่นเกมส์ และกิจกรรมอื่น ๆ  
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      6.6  Twitter.com ทวิตเตอร์ เป็นเว็บไซต์ให้บริการบล็อก (Blog) เกี่ยวกับบทความ 
      6.7  Wordpress.com เป็นโปรแกรมส าหรับท าบล็อก เป็นท่ีนิยมของบล็อกเกอร์ท่ัวโลก 
      6.8  Blogger.com & Blogspot.com  Blog มาจากค าว่า Webblog “webblog” หมายถึง 
เว็บไซต์ท่ีเจ้าของเว็บสามารถบันทึกบทความ รูปภาพ วีดีโอ ของตนเองลงบนเว็บไซต์ได้ทันที 
      6.9  Slide.com เป็นเว็บไซต์ท่ีฝากรูปเพื่อท่ีจะน ามาท าภาพสไลด์โชว์หน้าเว็บ 
 7.  จัดท าสตอรี่บอร์ด (storyboard) ตามเนื้อเรื่อง เพื่อให้เห็นล าดับขั้นตอนของงานน าเสนอ ซึ่ง
ในสตอรี่บอร์ดจะก าหนดค าอธิบายแต่ละส่ือท่ีใช้ ได้แก่ ข้อความ ภาพนิ่ง ภาพเคล่ือนไหว เสียง ฯลฯ 
 8.  สร้างงานน าเสนอโดย น าเค้าโครงจากสตอรี่บอร์ดมาสร้างงานน าเสนอด้วยโปรแกรมส าเร็จรูป
ท่ีเลือกตามข้อ 6 

รูปแบบกำรน ำเสนอ 
 การน าเสนอข้อมูลควรมีเทคนิควิธีการน าเสนอท่ีน่าสนใจกับผู้ฟัง หรือผู้รับข่าวสาร ท้ังในเรื่องของ
วัยวุฒิ คุณวุฒิของผู้รับข่าวสาร และควรให้เหมาะสมกับลักษณะงาน ส าหรับผู้ใช้งานอินเทอร์เน็ตรูปแบบ
การน าเสนองานท่ีเป็นรูปแบบของเว็บไซต์ในการสร้างเครือข่ายสังคม  ซึ่งผู้น าเสนอสามารถเขียนข้อความ
อธิบายความสนใจกิจการท่ีได้ท า เช่ือมโยงกับความสนใจและกิจกรรมของผู้อื่น ถือว่าเป็นการน าเสนอ
ข้อมูลในอีกรูปแบบหนึ่ง ดังรูปแบบต่อไปนี้ 

1.  Facebook Live เป็นคุณสมบัติหนึ่งของ Facebook ท่ีสามารถท าการถ่ายทอดสดเรื่องราว
ต่าง ๆ ผ่านทาง Facebook โดยผู้ท่ีเป็นเพื่อนของผู้ใช้งาน หรือผู้ท่ีติดตามเพจใด  ๆ  ของFacebook
สามารถร่วมชมการถ่ายทอดสดนี้ไปพร้อม ๆ กันได้  

2.  YouTube เป็นเว็บไซต์แลกเปล่ียนภาพวิดีโอท่ีมีช่ือเสียง (www.youtube.com) ซึ่งผู้ใช้งาน
สามารถอัพโหลดภาพวิดีโอ เพื่อแบ่งภาพวิดีโอเหล่านี้ให้คนอื่นดูได้โดยไม่เสียค่าใช้จ่ายใด ๆ ใน YouTube 
จะมีข้อมูลเนื้อหารวมถึงคลิปภาพยนตร์ส้ัน  ๆ หรือคลิปท่ีมาจากรายการโทรทัศน์  มิวสิกวิดีโอ  และวิดีโอ
บล็อกกิ้ง  ซึ่งเป็นการสร้างบล็อกโดยมีส่วนของข้อมูลท่ีเป็นภาพวิดีโอเป็นส่วนประกอบ โดยเฉพาะเป็น
ภาพวิดีโอท่ีเกิดจากมือสมัครเล่นถ่ายกันเอง คลิปวิดีโอท่ีเผยแพร่อยู่บนเว็บไซต์ YouTube ส่วนมากเป็น
ไฟล์คลิปส้ัน ๆ ประมาณ 1-10 นาที ถ่ายท าโดยประชาชนท่ัวไป แล้วอัพโหลดขึ้นสู่เว็บไซต์ของ YouTube 
โดยมีการแบ่งประเภทและจัดอันดับคลิปเอาไว้ด้วย เช่น ไฟล์ล่าสุด ไฟล์ท่ีมีผู้ชมมากท่ีสุด ไฟล์ท่ีได้รับการ
โหวตมากท่ีสุด เป็นต้น 

3.  Instagram อินสตาแกรม เป็นโปรแกรมแบ่งปันรูปภาพและคลิปวิดีโอส้ัน ๆ คนดังหลายคนมี
บัญชีบนอินสตาแกรม เพื่อแบ่งปันรูปถ่าย วิดีโอเกี่ยวกับชีวิตส่วนตัว หรือแม้กระท่ังสามารถน าเสนอสินค้า
ให้กับแฟนคลับ หรือผู้ติดตามอินสตราแกรมได้  

4.  Twitter ทวิตเตอร์ เป็นบริการเครือข่ายสังคมออนไลน์ประเภทหนึ่ง ซึ่งผู้ใช้สามารถส่ง
ข้อความยาวไม่เกิน 140 ตัวอักษร ว่าตนเองก าลังท าอะไรอยู่ โดยได้รับการขนานนามว่าเป็นเว็บไซต์
ส าหรับการส่งบริการข้อความส้ันบนอินเทอร์เน็ต  

5.  Skype สไกป์ เป็นโปรแกรมส าหรับคุยโทรศัพท์ คุยแบบวิดีโอ หรือส่งข้อความผ่านอินเทอร์เน็ต  

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AD%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B9%87%E0%B8%95
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%80%E0%B8%A7%E0%B9%87%E0%B8%9A%E0%B9%84%E0%B8%8B%E0%B8%95%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%A1
https://en.wikipedia.org/wiki/YouTube
https://en.wikipedia.org/wiki/Instagram
https://en.wikipedia.org/wiki/Twitter
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%A1
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AD%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B9%87%E0%B8%95
https://en.wikipedia.org/wiki/Skype
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6.  Line เป็นโปรแกรมเมสเซนเจอร์ สามารถคุย ส่งรูป ส่งไอคอน ส่งสติกเกอร์ ต้ังค่าคุยกันเป็น
กลุ่ม สร้างความรวดเร็วในการน าเสนอข้อมูล หรือติดต่อส่ือสารแบบสองทางได้ ท าให้มีผู้ใช้งานโปรแกรม
นี้เป็นจ านวนมาก  

สรุป  
 การออกแบบช้ินงานน าเสนอนั้น ผู้จัดท าควรเริ่มจากการพิจารณากลุ่มเป้าหมายในการรับข้อมูล
ข่าวสาร เพื่อได้เตรียมข้อมูลและก าหนดเค้าโครงของงานน าเสนอให้เหมาะสมกับผู้ฟัง หรือผู้รับข่าวสาร 
หลังจากนั้นน าข้อมูลมาเรียงล าดับการน าเสนอให้เป็นขั้นตอนท่ีน่าติดตาม โดยการจัดท าสตอรี่บอร์ด เพื่อ
ท าให้งานน าเสนอน่าสนใจยิ่งขึ้น    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://en.wikipedia.org/wiki/Line_(application)
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%82%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%82%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1
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แบบทดสอบหลังเรียน 
หน่วยที่ 1 หลักกำรน ำเสนอข้อมูล 

ค ำแนะน ำ  ให้เลือกค าตอบท่ีถูกต้องท่ีสุดเพียงค าตอบเดียว 

1.  ข้อใดคือความหมายของการน าเสนอข้อมูล 
     ก.  การพัฒนาส่ือการเรียนรู้ 
 ข.  การแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับข้อมูล 
 ค.  การแลกเปล่ียนข้อมูลระหว่างผู้น าเสนอและผู้ฟัง 

ง.  การบรรยายข้อมูลท่ีต้องการส่ือสารให้ผู้ฟังได้รับรู้ 
2.  ข้อใดเป็นลักษณะงานน าเสนอ 
 ก.  แผนการขาย 
 ข.  รายงานยอดขาย 
     ค.  เปิดตัวรถยนต์รุ่นใหม่ 
     ง.  ถูกทุกข้อ 
3.  ข้อใดไม่ใชค่วามส าคัญของการน าเสนอข้อมูล 

ก.  ใช้ในการพัฒนางาน 
ข.  เผยแพร่ข้อผิดพลาดของงาน 
ค.  ช่วยในการตัดสินใจด าเนินงาน 

     ง.  เผยแพร่ความก้าวหน้าของงาน   
4.  ข้อใดไม่ใชว่ัตถุประสงค์ของการน าเสนอข้อมูล 
     ก.  เพื่อพิจารณาผลงาน 

ข.  เพื่อดึงดูดความสนใจ 
     ค.  เพื่อให้เกิดความเข้าใจ 
     ง.  เพื่อให้ความรู้หรือข้อมูลข่าวสารใหม่ ๆ  
5.  ข้อใดควรด าเนินการก่อนเป็นเรื่องแรกในการน าเสนอ 
 ก.  วางโครงร่างสไลด์ 
 ข.  ออกแบบงานน าเสนอ 
 ค.  จัดหาโปรแกรมการน าเสนอ 
     ง.  ก าหนดเรื่องและเตรียมข้อมูลการน าเสนอ      
6.  ข้อใดคือวัตถุประสงค์ของการศึกษาข้อมูลเพื่อเตรียมการน าเสนอ 
 ก.  เพื่อจัดหาบุคลากรจัดท างานน าเสนอ 
 ข.  เพื่อก าหนดแนวทางท่ีจะใช้ในการน าเสนอ 
     ค.  เพื่อช่วยในการน าเสนอเป็นไปตามล าดับข้อมูล 
     ง.  เพื่อวางเค้าโครงของเรื่องท่ีจะน าเสนอให้ถูกต้อง 
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7.  ข้อใดคือขั้นตอนของการเตรียมงานน าเสนอ 
      ก.  เตรียมข้อมูล-ก าหนดเรื่อง-วางโครงร่าง-ออกแบบงานและเลือกใช้โปรแกรม-สร้างงาน
น าเสนอ-น าเสนองาน 
 ข.  เตรียมข้อมูล-วางโครงร่าง-ก าหนดเรื่อง-ออกแบบงานและเลือกใช้โปรแกรม-สร้างงาน
น าเสนอ-น าเสนองาน 
 ค.  ก าหนดเรื่อง-วางโครงร่าง-เตรียมข้อมูล-ออกแบบงานและเลือกใช้โปรแกรม-สร้างงาน
น าเสนอ-น าเสนองาน 
 ง.  ก าหนดเรื่อง-เตรียมข้อมูล-วางโครงร่าง-ออกแบบงานและเลือกใช้โปรแกรม-สร้างงาน
น าเสนอ-น าเสนองาน 
8.  ข้อใดคือรูปแบบการน าเสนอข้อมูลท่ีนิยมใช้ 
 ก.  การน าเสนอแบบ Web page และ แบบ Slide Presentation  
 ข.  การน าเสนอแบบ Slide Presentation และ แบบ Adobe Acrobat 
 ค.  การน าเสนอแบบ Web page และ แบบ Macromedia Authorware  
     ง.  การน าเสนอแบบ Slide Presentation และ แบบ Macromedia Authorware  
9.  ข้อใดคือแนวทางในการออกแบบงานน าเสนอให้มีความโดดเด่น น่าสนใจ 
 ก.  เนื้อหาเป็นล าดับ 
 ข.  สดุดตาและน่าสนใจ 
    ค.  ส่ือความหมายได้รวดเร็ว 
    ง.  ถูกทุกข้อ 
10.  ข้อใดกล่าวไม่ถูกต้องเกี่ยวกับการออกแบบงานน าเสนอตามลักษณะงาน 
       ก.  กลุ่มเป้าหมายขนาดเล็ก ให้ความส าคัญกับผู้ฟังมากกว่าเนื้อหา ใช้เทคนิค หรือ Effect  ของ
โปรแกรมอย่างเต็มท่ี  
 ข.  กลุ่มเป้าหมายเฉพาะกิจ เช่น ผู้บริหาร นักวิชาการ ให้ความส าคัญกับเนื้อหาและ ผู้น าเสนอ
เป็นส าคัญ เนื้อหามุ่งเฉพาะเป้าหมายของการน าเสนอ ไม่เน้น Effect มากนัก  
 ค.  กลุ่มเป้าหมายท่ีมีลักษณะโต้ตอบ เช่น การน าเสนอทางวิชาการ การบรรยาย หรือฝึกอบรม 
ควรให้ความส าคัญกับผู้บรรยายมากกว่าเนื้อหาท่ีน าเสนอ ไม่เน้น Effect มากนัก 
 ง.  กลุ่มเป้าหมายขนาดใหญ่ ให้ความส าคัญกับผู้บรรยายมากกว่าเนื้อหาท่ีน าเสนอ ไม่เน้น Effect 
แต่ให้ความส าคัญกับขนาดตัวอักษร สีตัวอักษร และลักษณะของสีพื้นสไลด์       
11.  สีแบบใดท่ีไม่ควรเลือกใช้ในการจัดท างานน าเสนอ 
 ก.  ใช้หนึ่งสีหนึ่งสไลด์ 
 ข.  ใช้สีชุดเดียวกันส าหรับสไลด์ท้ังหมด 
        ค.  ใช้สีท่ีตัดกันระหว่างสีตัวอักษร สีวัตถุ และสีพื้น  
          ง.  ถูกทุกข้อ 
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12.  ข้อใดกล่าวไม่ถูกต้องเกี่ยวกับการแสดงข้อความในงานน าเสนอ 
 ก.  ใช้ตัวหนาในข้อความท่ีต้องการเน้น 
 ข.  ใช้สีท่ีแตกต่างกัน หรือตัวอักษรสีสลับกัน 
 ค.  ใช้สีของข้อความในการจัดกลุ่มของเนื้อหา 
        ง.  หัวข้อใหญ่ก าหนดขนาดตัวอักษรใหญ่กว่าหัวข้อย่อย 
13.  ข้อความท่ีต้องการให้อ่านก่อน ควรจัดไว้ที่ต าแหน่งใดของงานน าเสนอ 
         ก.  มุมซ้ายบนของหน้า 
          ข.  มุมขวาบนของหน้า 
 ค.  มุมขวาล่างของหน้า 
          ง.  มุมซ้ายล่างของหน้า 
14.  ข้อใดต่อไปนี้คือโปรแกรมท่ีควรเลือกใช้เพื่อน าเสนองาน  

ก.  ไมโครซอฟต์เอ็กเซล (Microsoft Excel) 
ข.  ไมโครซอฟต์แอคเซส (Microsoft Access)  
ค.  ไมโครซอฟต์เอาท์ลุค (Microsoft Outlook) 
ง.  ไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยต์ (Microsoft PowerPoint) 

15.  โปรแกรมใดท่ีใช้ในการน าเสนอในช่องทางการน าเสนอผลงานแบบออฟไลน์ (offline) 
ก.  ไมโครซอฟต์เอ็กเซล (Microsoft Excel) 
ข.  ไมโครซอฟต์แอคเซส (Microsoft Access)  
ค.  ไมโครซอฟต์เอาท์ลุค (Microsoft Outlook) 
ง.  ไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยต์ (Microsoft PowerPoint) 

16.  ข้อใดไม่ใชช่่องทางการน าเสนอผลงานแบบออนไลน์ (online)  
ก.  ไฮไฟว์ (Hi5.com) 
ข.  เฟสบุ๊ค (Facebook)  
ค.  ทวิตเตอร์ (Twitter.com)  
ง.  ไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยต์ (Microsoft PowerPoint) 

17.  โปรแกรมใดท่ีมีลักษณะ multimedia ท่ีใช้สร้างบทเรียน CAI 
ก.  Swish 
ข.  Facebook 
ค.  Adobe Acrobat 
ง.  Macromedia Authorware  

18.  การเตรียมงานก่อนน าเสนอลงในกระดาษก่อน เรียกว่าอะไร 
ก.  Graphic 
ข.  Animation 
ค.  Storyboard 
ง.  Presentation 
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19.  ข้อใดเป็นโปรแกรมแบ่งปันรูปภาพและคลิปวิดีโอส้ัน ๆ 
ก.  สไกป ์(Skype) 
ข.  ทวิตเตอร์ (Twitter)  
ค.  อินสตาแกรม (Instagram) 

      ง.   เฟชบุ้ค ไลฟ์ (Facebook  Live) 
20.  ข้อใดเป็นบริการเครือข่ายสังคมท่ีได้รับการขนานนามว่าเป็นเว็บไซต์ส าหรับการส่งบริการข้อความ 
       ส้ันบนอินเทอร์เน็ต 

ก.  สไกป ์(Skype) 
ข.  ทวิตเตอร์ (Twitter)  
ค.  อินสตาแกรม (Instagram) 

      ง.   เฟชบุ้ค ไลฟ์ (Facebook  Live) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://en.wikipedia.org/wiki/Skype
https://en.wikipedia.org/wiki/Twitter
https://en.wikipedia.org/wiki/Instagram
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AD%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B9%87%E0%B8%95
https://en.wikipedia.org/wiki/Skype
https://en.wikipedia.org/wiki/Twitter
https://en.wikipedia.org/wiki/Instagram
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เฉลย แบบทดสอบหลังเรียน 

หน่วยที่ 1 หลักกำรน ำเสนอข้อมูล 
 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 
ง. ง. ข. ก. ง. ก. ง. ก. ง. ค. 

11. 12. 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19. 20. 
ก. ค. ก. ง. ง. ง. ง. ค. ค. ข. 
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  แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม และคุณลกัษณะอันพึงประสงค์ 
 

เลขท่ี 

พฤติกรรมนักเรียน 
รวม

คะแนน ความมีวินัย ความ
รับผิดชอบ 

ความสนใจ  
ใฝ่รู้ 

ความคิดริเริ่ม
สร้างสรรค์ 

ความม ี
มนุษยสัมพันธ ์

4 3 2 1 4 3 2 1 4 3 2 1 4 3 2 1 4 3 2 1 20 
1                      
2                      
3                      
4                      
5                      
6                      
7                      
8                      
9                      
10                      
11                      
12                      
13                      
14                      
15                      

ฯลฯ                      
 

ควำมหมำยของระดับคะแนน   เกณฑ์กำรประเมิน 

4 =  ปฏิบัติอย่างสม่ าเสมอโดยไม่ต้องมีการช้ีแนะและตักเตือน 17-20  คะแนน = ดีมาก 
3 =  ปฏิบัติบา้งในบางครั้งจากการช้ีแนะ   13-16  คะแนน = ดี 
2 =  ปฏิบัติงานแต่มักจะปฏิบัติผิดเสมอ     9-12  คะแนน = พอใช้ 
1 =  ต้องส่ัง บังคับ หรือตักเตือนจึงจะปฏิบัติ      0-8   คะแนน = ปรับปรุง 
 
 
 
 

                          ลงช่ือ................................................................ 
                                            (                                              ) 
                               ผู้ประเมิน 

                              วันท่ี............เดือน........................................พ.ศ.................. 


